REGULAMENTO INTERNO

Preambulo

A Associacio Promotora da Educacao Musical e Artistica — Meio Tom - APEMA ¢é uma
Escola de ensino de musica e de ensino especializado no método Suzuki para violino, com
plena autonomia pedagdgica e que tem como principal objectivo a promocao, divulgacao e
ensino da musica.

O presente Regulamento interno constitui, em articulacio com os Estatutos da Associacio e
toda a legislacio aplicavel, uma base para concretizar e consolidar os seus objectivos, tendo

em vista o pleno aproveitamento de todos os seus recursos intelectuais, humanos e fisicos.

Com o presente Regulamento define-se o regime de funcionamento da escola de misica e
regulamentam-se as aulas, actividades e demais praticas.

Estabelecem-se regras e normas, em respeito dos direitos e deveres de todos os interlocutores
(alunos, pais e professores), salvaguardando ainda a correcta utilizacio das instalacoes e
equipamentos.

Capitulo 1

Generalidades

Artigo 1°

Destinatarios

1. A APEMA MEIO TOM destina-se a todas as criangas, jovens e adultos, que demonstrem a
ambicdo de ter uma aprendizagem musical.

2. A APEMA MEIO TOM procura promover, com rigor e exigéncia, a exceléncia do ensino
instrumental, incutindo valores humanos importantes para o crescimento, personalidade e
caracter do aluno.



Artigo 2°

Tipo de ensino

1. A APEMA MEIO TOM como escola de musica dedica-se ao ensino especializado de
violino segundo o Método Suzuki e método normal para os restantes instrumentos
leccionados, realizado-se ao abrigo da modalidade extra-escolar.

2. Nas actividades regulares da APEMA MEIO TOM, incluem-se audicoes, recitais e
concertos dos seus alunos, que sdo destinados ao publico em geral.

Artigo 3°

Cursos leccionados

1. Sao leccionados os cursos livres de Violino, Piano e Guitarra.

2. Sem prejuizo do n.° 1, a Direcdo Pedagogica podera propor, caso entenda adequado e
conveniente, a abertura de outras especialidades instrumentais.

Artigo 4°

Requisitos de ingresso

1. A idade minima para o ingresso na Escola de Musica MEIO TOM sao os 2 anos e meio de
idade.

2. Nao ¢ exigivel:

1. A realizagdo de provas de aptidao ou de selecgao;

2. A existéncia de conhecimento prévio ao nivel da pratica instrumental ou de formagao
musical (nomeadamente solfejo, interpretacdo ritmica ou melddica);

3. E exigivel:

1. Que o aluno disponha de instrumento, com o tamanho indicado pelo professor de
instrumento e que seja adequado ao desenvolvimento fisico do aluno. Caso o aluno
ndo disponha de instrumento préprio, existe a possibilidade de empréstimo pela
Escola de Musica MEIO TOM, mediante solicitagdo prévia e sempre dentro da
disponibilidade.

2. Que o aluno adquira o vestuario de apresentagdo da Escola Musica Meio Tom,




sempre que o aluno seja selecionado para participar numa actividade promovida pela
Escola Musica Meio Tom ou em actividades nas quais Escola de Musica venha a
participar.

Artigo 5°

Matricula

1. A matricula ¢ efectuada através de preenchimento da ficha de pré-inscrigdo, disponivel na
Escola Musica Meio Tom.

2. Apbs a recepedo da ficha de pré-inscri¢do, o aluno e/ou o encarregado de educacao sera
convocado para uma reuniao com a Direc¢ao Pedagdgica, para apresentacao da metodologia
de ensino e posterior marcacdo de horario.

3. Apos a aceitag@o da pré-inscri¢ao, realizar-se-a o acto de matricula, no qual o aluno e/ou o
encarregado de educacdo, declara conhecer e aceitar o presente regulamento interno da
Escola de Musica Meio Tom.

4. Existe um periodo probatorio de 30 dias, para todo o aluno que inicia a aprendizagem do
instrumento com idade inferior a 4 anos, no qual se avalia a maturidade do aluno e/ou a
capacidade de acompanhamento dos pais. Apds este periodo, o professor de instrumento
avalia o trabalho realizado e caso a avaliacao aconselhe o adiamento do ingresso do aluno, a

mensalidade sera devolvida, sendo proposta uma nova tentativa para o inicio da
aprendizagem ap6s decorridos 6 meses.

Artigo 6°
Prazos para a Matricula

Sao aceites inscri¢des, a todo o tempo, durante todo o ano lectivo.

Artigo 7°

Anulacido da Matricula

1. A anulacido da matricula sé sera aceite até ao quinto dia do terceiro periodo do
calendario escolar.

2. Sempre que um aluno procede a anulacdo da matricula e a queira renovar no ano

lectivo seguinte, fica sujeito as mesmas condicoes de um aluno que se candidata pela
primeira vez.

Capitulo 11



ORGANIZACAO DOS ESTUDOS

Artigo 8°
Ano Escolar
O ano escolar, salvo caso de for¢a maior, sera aquele que for estabelecido pela Direcg¢ao da Escola.

Artigo 9°

Duracio dos tempos lectivos

A duragado e nimero de aulas semanais serdo acordadas, no inicio de cada ano escolar, entre a
APEMA MEIO TOM e os pais, ou encarregados de educacao.

Artigo 10°

Acompanhamento nas aulas

Nas aulas individuais deverdo estar presentes o professor de instrumento, o aluno e um dos pais, ou
encarregado de educagdo.

Artigo 11°

Suspensoes e interrupc¢oes escolares

Nao havera aulas nos seguintes periodos:

a) Férias escolares;

b) Interrupgdes lectivas;

c¢) Feriados nacionais € Municipais;

d) Ensaios, recitais, concertos ou outras actividades que a APEMA MEIO TOM entenda deverem
os alunos assistir ou participar.

Artigo 12°
Plano de estudo

DISCIPLINA CARGA HORARIA SEMANAL CARACTERISTICA
NSTRUMENTO 1 TL/ Semana  (a) Individual
AULA GRUPO 1 TL/ 15 em 15 dias (b) Colectiva
FORMACAO MUSICAL ITL/ 15 em 15 dias (c) Colectiva

a) A duragdo da aula individual dependera do avango na aprendizagem do aluno, assim como da sua
idade, podendo ser de 15min., 30min., 45min. ou 60min. semanais.

b) A duracdo da aula de conjunto dependera do avanco na aprendizagem do aluno, podendo ser de
30min. ou 60min. Quinzenal.

c¢) Aconselhada a sua frequéncia a partir dos 9 anos de idade.Quinzenal.

Capitulo 111
ALUNOS

Artigo 13°
Direitos



Ser respeitado e tratado com urbanidade pelos colegas, professores e funcionarios;

Participar activamente nas aulas e ser correctamente atendido pelos professores nas suas duvidas ou
dificuldades;

Ter professores assiduos e pontuais;

Ser orientado por professores com formagao, podendo esta ter sido administrada na préopria escola
ou em outras entidades.

Ser avaliado com critérios de igualdade e isengdo pelos respectivos professores.

Ser convenientemente apoiado pelas estruturas escolares de modo a sentir-se plenamente integrado
no seu local de aprendizagem.

Artigo 14°

Deveres

Levar para as aulas e actividades o respectivo instrumento musical em devidas condigdes.
Apresentar-se nas aulas respeitando as normas de higiene e apresenta¢ao necessarias para garantir
uma boa qualidade do ensino.

Ser assiduo e pontual.

Cumprir rigorosamente todas as determinagdes do professor, nomeadamente relativas a aulas,
ensaios, concertos, audi¢des e outras actividades para as quais esteja prevista a sua participacao.
Apresentar-se em ensaios, audi¢cdes ou outras actividades de natureza cultural que o professor
entenda dever assistir e/ou participar.

Em caso de apresentar trabalho desenvolvido na APEMA MEIO TOM em publico, num actividade
fora do ambito das actividades da escola, ¢ obrigatorio pedir autorizagdo ao seu professor de
instrumento.

Cumprir o regulamento interno.

Capitulo 1V
PAIS E ENCARREGADOS DE EDUCACAO

Artigo 15°

Direitos

Ser respeitados por toda a comunidade escolar.

Ter acesso a toda a informacao inerente ao(s) seus(s) educando(s).

Ser informados das actividades escolares em que o(s) seu(s) educando(s) participe(m), quer se
realizem dentro ou fora das instalagdes da APEMA MEIO TOM.

Ver concretizadas as aulas do(s) seu(s) educando(s).

Artigo 16°

Deveres

Respeitar a comunidade escolar.

Conhecer e cumprir o regulamento interno.

Inteirar-se do processo de formagao e ensino do(s) seu(s) educando(s).

Entregar a inscrigdo, renovar a inscri¢do e marcar horarios do(s) seu(s) educando(s).

Informar-se, no acto de inscri¢ao, do valor da mesma e respectivas mensalidades, bem como das
condi¢des e datas de pagamento.

Efectuar o pagamento das mensalidades, até ao dia 10 de cada més, sob pena de pagamento de uma
taxa administrativa, estipulada no inicio de cada ano lectivo;

Colaborar com os docentes no acordo de reposicao de aulas;

Assegurar a assiduidade e pontualidade as aulas e restantes actividades do(s) seu(s) educando(s);
Justificar as faltas do(s) seu(s) educando(s);

Comunicar, com a maxima antecedéncia possivel, aos professores das faltas previstas do(s) seu(s)
educando(s);



Informar os professores de aspectos relevantes ao bom aproveitamento do aluno;

Respeitar o horario de atendimento estipulado pelos professores;

Zelar pela preservagdo, conservacao e manutencdo da APEMA MEIO TOM designadamente de
instrumentos, material didactico e instalagdes.

Respeitar o ambito da sala de aula, ndo perturbando o bom funcionamento das aulas.

Capitulo V
FORMAS DE PAGAMENTO

Artigo 17°

Mensalidades

1. O valor da mensalidade, bem como o valor da taxa de inscri¢do ou de renovagao de
inscri¢do, sera definido anualmente pela Direccdo da APEMA MEIO TOM, que
disponibilizara toda a informagao via email.

2. Nao estao incluidas na mensalidade eventuais despesas de inscri¢ao em provas, se aplicavel,
e material didactico.

3. Durante o ano lectivo, além do pagamento da taxa de inscri¢do, sdo devidas 10 mensalidades
(de Setembro a Junho), sendo que o més de julho serd pago em prestacdes 10% incluidas nas
mensalidades durante o referente ano lectivo.

4. O encarregado de educacgao devera efectuar, sempre que possivel, o pagamento das
mensalidades através de transferéncia bancaria, via internet ou multibanco.

5. Quando o pagamento ¢ efectuado por transferéncia bancéaria via internet, pede-se para
indicar o c6digo do aluno, por forma a anular qualquer equivoco na contabilidade.

6. No caso de o pagamento ser efectuado por transferéncia multibanco, o codigo ou nome do
aluno deve ser introduzido no taldo comprovativo do pagamento, emitido pela ATM. Este
taldo deve ser enviado por email para a APEMA MEIO TOM via email para fins de
verificacao da contabilidade.

7. Durante as interrupcdes lectivas, periodos de prova e feriados, ndo serd descontada qualquer
percentagem na respectiva mensalidade.

8. A APEMA MEIO TOM reserva-se no direito de proceder a cobranga coerciva dos valores

referentes a mensalidades em divida, bem como da prestacao de servigos ndo abrangidos
pela mensalidade aplicavel, que igualmente se encontre por liquidar.

Artigo 18°
Inscricao

Com o pagamento da inscri¢do, o encarregado de educagdo ou o aluno (em caso de idade superior a
18 anos) devera ler o regulamento interno e confirmar té-lo lido e aceite.



Artigo 19°
Consumiveis

Como forma de evitar o pagamento avulso de consumiveis, processar-se-a o seu débito sempre no
més posterior a sua disponibiliza¢do, num documento independente da mensalidade do aluno.

Capitulo VI

Divulgagdao Media/Redes Sociais

Artigo 20°

Normas

1. A APEMA MEIO TOM permite que os pais registem em video momentos de aula do seu
filho/educando, assim como actuacdes, sem prejuizo do disposto nos nimeros seguintes.

2. Os pais e/ou os alunos deverao cumprir regras de privacidade aquando da divulgagao das
gravagdes que efectuarem, designadamente:

3. E expressamente interdito aos pais e/ou alunos a disponibilizagio ptiblica de gravagdes
(audio/video) de aulas individuais;

4. E expressamente interdito aos pais e/ou alunos a disponibiliza¢io ptblica de gravagdes
(dudio/video) de aulas de conjunto/grupo;

5. E expressamente interdito aos pais e/ou alunos a disponibilizagio publica de gravagdes de
audigoes e recitais da Escola de Musica.

6. SO ¢ permitida a publicacdo de momentos musicais referentes a actuagcdes em audi¢io ou
recital da APEMA MEIO TOM, excepto se nestas actuagdes participar apenas o educando
(ou, se aplicavel, apenas o aluno com idade superior a 18 anos).

7. Qualquer excepcao as interdigdes dos numeros anteriores s6 podera ocorrer de forma a nao
violar as disposi¢des civis e penais aplicaveis, com expressa permissao de todos os
intervenientes no respectivo dudio/video, acrescida da anuéncia da Direccdo da APEMA
MEIO TOM.



